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5.0 Descripción del procedimiento: 
 

No. Descripción de las actividades Responsable 
Documentos 
elaborados 

1 Inicio del procedimiento. Se recibe y verifica 
íntegramente el expediente para cumplimiento de los 
requisitos formales y de fondo. 

Encargado de 
Recepción y 
Gestión de 

Documentos 

 

2 Jefatura Administrativa recibe expediente para emisión 
de Resolución de Aprobación del Convenio 

Jefatura 
Administrativa 

Financiera 

 

3 Gobernador Departamental autoriza con firma electrónica 
avanzada la resolución 

Gobernador 
Departamental 

 

4 Notificación al Interesado. Fin del procedimiento Encargado de 
Recepción y 
Gestión de 

Documentos 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Manual de Procesos y Procedimientos de 
conformidad a la Simplificación de Requisitos y 

Trámites Administrativos Relacionados 
 con el Decreto 5-2021 

CÓDIGO  

Tramite PÁGINAS Página 2 de 2 

 

 

Elaborado por: Revisado y validado por: 

  

Fecha: junio 2023 Fecha: junio 2023 
 

6.0 Flujograma del procedimiento: 
 

Procedimiento: Autorización de Colectas Publicas 

Encargado de Recepción y 

Gestión de Documentos

Jefatura Administrativa 

Financiera
Gobernador Departamental

Inicio

1. Se recibe y 

verifica 

íntegramente el 

expediente

2. Recibe 

expediente para 

emisión de 

Resolución de 

Aprobación del 

Convenio

3. Autoriza con 

firma electrónica 

avanzada la 

resolución

4. Notificación al 

Interesado

Fin

 


