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5.0 Descripción del procedimiento: 
 

No. Descripción de las actividades Responsable 
Documentos 
elaborados 

1 Inicio del procedimiento. Recibe solicitud o formato y 
documentación de soporte 

Recepción De 
Documentos 

 

2 Elaboración de providencia, solicitando fianza Encargada de 
Rifas, Sorteos 
y Promociones 

Providencia/ 
Notificación/  
Oficio para 

Fianza 

3 Recibe fianza, emite resolución y Licencia de 
Autorización 

Encargada de 
Rifas, Sorteos 
y Promociones 

Resolución y 
Licencia de 
Autorización 

4 Visto Bueno y Firma Electrónica Avanzada Jefe 
Administrativo 

Financiero 

 

5 Firma Electrónica Avanzada de Resolución y Licencia de 
Autorización. 

Gobernador 
Departamental 

 

6 Se notifica al interesado y se archiva.. Fin del 
procedimiento 

Encargada de 
Rifas, Sorteos 
y Promociones 
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6.0 Flujograma del procedimiento: 
 

Procedimiento: Autorización de licencia de promociones comerciales 

Recepción de Documentos
Encargada de Rifas, Sorteos 

y Promociones
Gobernador Departamental

Jefe Administrativo 

Financiero

Inicio

1. Recibe solicitud 

o formato y 

documentación de 

soporte

2. Elaboración de 

providencia, 

solicitando fianza

3. Recibe fianza, 

emite resolución y 

Licencia de 

Autorización

Fin

4. Visto Bueno y 

Firma Electrónica 

Avanzada

5.Firma 

Electrónica 

Avanzada de 

Resolución y 

Licencia de 

Autorización.

6. Se notifica al 

interesado y se 

archiva

 
 


